В заявке указать 
· название организации
· сколько человек обучаемых 
· Ф.И.О. полностью
· должность обучаемого 
· реквизиты организации
Образец заявки 
Председателю
ВДПО Калужской области

Чекулаеву В.А.


ЗАЯВКА 
Прошу Вас обучить по программе  «,,,,,,,,,,,,»  главного инженера  ООО «Госсельхозрыбпромспортдобпереработка»  Иванова Ивана Владимировича. 
Реквизиты организации:









